Ordi’pratique

Perfectionneme

(Centre Socio~Cultu rel

CSC EMILE ROMANET Intervenant : M. BOUJU Claud e

0476 72 80 14

Lundi 18H45 a 20H45
A I'école des Poussous

Public concerné : Adultes + 16 ans

10 séances de janvier a fin mars pour les personnes ayant déja une pratique de l'informatique
(messagerie — Internet — bureautique) et souhaitant consolider ses connaissances.

CONTENU

usage d’'un traitement de texte : manipulation de base et fonctions avancées : tableaux statiques et
formatage — listes a puces — insertion d’objets : 3 ou 4 séances,

usage d’un tableur : manipulation de base et fonctions avancées : création d'un tableau dynamique
— manipulation lignes et colonnes — références de cellules — graphiques — fonction de base de
données — macros : 3 ou 4 séances,

utilisation d’un logiciel de traitement d’image : formation de base : classement photos — données
techniques sur les images de travail sur Picasa — fonctions avancées : avec le logiciel Photofiltre :
application d’'un filtre — recadrage — contours — clonage — remplacement de couleur... etc: 3
seéances.



